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Programma-onderdeel

artikelinformatie opvragen en bekijken
artikelstatus bekijken
prijshistorie bekijken
artikel-bijlagen bekijken v
filiaalvoorraden bekijken v
artikel uit extern bestand opvragen v
artikel-etiket v
nieuwe artikelen aanmaken
artikelgegevens bewerken
artikel verwijderen
leveranciers van een artikel toevoegen en bewerken
prijzen bij een artikel bewerken
artikelconfiguratie bewerken
stuklijst bij artikel bewerken v
artikelcode wijzigen v v
artikelbijlagen aanmaken en wijzigen v
artikel markeren als online artikel v
artikelen wijzigen in serie
artikelen wijzigen in serie v
online artikelen wijzigen in serie v
artikelen opruimen
artikelen verwijderen of overbrengen naar historie
artikelen uit de aktie halen
leveranciers en bestelnummers aanpassen
leverancierbarcodes invoeren in serie
leverancierbarcodes invoeren

ANANAN

«

NN
NEYANIN

<
AN

ANRNAN

AN

leverancierbarcodes inscannen

lokaties wijzigen in serie
artikelen met lokaties invoeren v
artikelen met lokaties inscannen v
artikelconfiguraties wijzigen in serie
|__artikelconfiguratiesbewerken [ « [ [ | [ [ | [ [ | [ [ |
stuklijsten wijzigen in serie
|__stuklijsten bij assemblage-artikelenbewerken | [ | | | [ | | [ [ | | v |
artikelgroepen
| _artikelgroepenaanmakenenbewerken [ « [ «~ [ | [ [ | [ [ | [ [ |
artikel-kortingsgroepen
| _artikel-kortingsgroepen aanmakenenbewerken | v [ « | | | [ | | [ [ | | |
leverancier-artikelgroepen
|__artikelgroepen van leveranciersaanmakenenbewerken [ v [ [ | [ [ | [ [ [ [ [ |
artikelmerken
| _artikelmerken aanmakenenbeweken | «~ [ | | | [ | | [ [ | | |
artikeleenheden
| _artikeleenheden aanmakenenbewerken [ «~ [ [ | [ [ | [ [ | [ [ |
inventariseren
voorraadtellingen en lokaties invoeren v
voorraadtellingen opvragen v
voorraadtellingen en lokaties importeren uit een CSV-bestand v
voorraad nulstellen v
pakbonnen
nieuwe pakbon met interne voorraadmutaties aanmaken
pakbon bewerken
pakbon verwiideren
pakbon afdrukken
filiaalvoorraad instellen
|__voorraden instellenvoorallefilen [ [ [ | [ «~ [ | [ [ [ [ [ |
voorraadhistorie
voorraadmutaties van een artikel opvragen v v

overzicht van voorraadmutaties van een bepaalde datum afdrukkg v
voorraadoverzicht

voorraad opvragen van alle artikelen, artikelgroep, leverancier v

voorraad totaliseren per artikelgroep v

voorraadverloop tonen in grafiek v
overzicht pakbonnen

pakbonnen van één of alle filialen opvragen v

overzicht totaliseren per artikel v

ANRN

ANRNANAN

filiaalvoorraad bekijken
tellijst afdrukken

expeditie-mutaties

expeditie-boekingen van een bepaalde datum opvragen . ~f 1 f{ { 1 [ [ 1 [ [ 1 |

online artikelen
online artikelen toevoegen en verwijderen

v

afbeeldingen bij online artikel toevoegen of verwijderen v
tekst bij online artikel bewerken v
v

v

prijzen bijwerken met prijzen uit hoofdbestand

gegevens exporteren naar Webshop
hoofd- en subitems aanmaken, bewerken en verwijderen
volgorde van menu-items aanpassen

volgorde van online artikelen bij een menu-item aanpassen v
artikellijsten

AN

artikellijst samenstellen v v
artikellijst exporteren naar Excel v v
artikellijst exporteren naar een Word-sjabloon v

nieuwe artikelen

overzicht van nieuwe artikelen opvragen . ~f 1 1 1 { { [ [ [ [ [ |
artikelen op bonnen
alle bonnen bij een artikel tonen in een bepaalde periode v v
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Programma-onderdeel

ANl Solo-versie

bonnen van één relatie bij een artikel tonen
prijsafspraken bij een artikel

alle prijsafspraken van klanten bij een artikel tonen

alle prijsafspraken van bedrijfssoorten bij een artikel tonen
overzicht serienummers
artikelen bij een serienummer opvragen
serienummers van een artikel opvragen
serienummers bij een klant opvragen
serienummers van een leverancier opvragen

serienummers op een bon opvragen
relatie bekijken

informatie van een relatie opvragen en bekijken v
status van een klant bekijken

inkoopstatus van een leverancier bekijken
machines van een klant bekijken v
notities bij een relatie bekijken v
bijlagen bij een relatie bekijken v
adresetiket afdrukken v

relatie bewerken

ANRNENANEN

ANANAN

«

nieuwe relatie aanmaken v v
relatiegegevens bewerken v v
relatie verwijderen v v
contactpersonen aanmaken en bewerken v v
extra adressen aanmaken en bewerken bij een relatie v v
bedrijfssoorten toewijzen aan een klant v v
produktgroepen toewijzen aan een leverancier v v
prijsafspraken met een klant vastleggen v v
inkoopafspraken met een leverancier vastleggen v v
bijlagen bij relatie aanmaken en wijzigen v
klant markeren als vaste klant in Webshop v
relatienummer aanpassen v v
contactpersonen wijzigen in serie
|__contactpersonen bewerkenbijallerelaies | «~ | | | | [ | | [ [ | | |
extra adressen wijzigen in serie
| _exira adressen bewerkenbijjallerelaies | « | | | | [ | [ [ | [ [ |
artikelnummers
klant-specifieke artikelnummers aanmaken v
klant-specifieke artikelomschrijvingen aanmaken v
prijsafspraken wijzigen in serie
prijsafspraken bewerken bij alle klanten v
prijsafspraken bewerken voor bedrijfssoorten v

inkoopafspraken wijzigen in serie

inkoopafspraken bewerken bij alle leveranciers . ~f 1 1 1 { { [ [ [ [ [ |
bedrijfssoorten wijzigen in serie
gegevens van bedrijfssoorten aanpassen

bedrijfssoorten toewijzen aan klanten
faktuuradres toewijzen aan bedrijfssoort
produktgroepen wijzigen in serie
gegevens van produktgroepen aanpassen
roduktgroepen toewijzen aan leveranciers

ANAN AN

AN AN

nieuwe brief aanmaken
brief t rken
brief verwijderen
standaard tekst inladen als brieftekst
brieftekst bewaren als standaard tekst
machine toewijzen aan brief 4
offerte koppelen aan brief
brief afdrukken
brief versturen per e-mail
brief exporteren naar agenda van Outlook
bijlagen bij brief aanmaken en wijzigen v
uren koppelen aan brief v
notities koppelen aan brief v
mailings
adressenlijst samenstellen
adressenlijst exporteren naar Excel
adressenlijst afdrukken
adres-etiketten afdrukken
mailing opslaan als bedrijfssoort of produktgroep
standaard tekst inladen als mailingtekst
brieftekst inladen als mailingtekst
HTML-bestand opvragen voor gebruik in elektronische mailing
mailing afdrukken
mailing versturen per e-mail
standaard briefteksten
|__standaard brieftekst aanmaken, bewerkenenverwideren | « | «~ | | | [ | | [ [ | | |

standaard bonteksten

SERRR
SERRR

SRR

ANRNEN AN

NN
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AYANANANENANANANAN AN

standaard bontekst aanmaken, bewerken en verwiideren l ~f1 -1 [ 1 1 [ [ 1 [ [ 1 |

memo
| __memo aanmakenenafduken | «~ | | | | [ | | [ [ | | |
notities

nieuwe notitie maken

notitie bewerken

notitie verwijderen

notitie afdrukken of e-mailen

notitie koppelen aan brief, bon of faktuur
notitie koppelen aan machine v

notitie ‘afgehandeld' melden
overzicht notities
alle notities opvragen

alle niet-afgehandelde notities opvragen
notities opvragen aan een medewerker of medewerkergroep

notities opvragen met een onderwerp of afspraak
bonnen van een relatie

ANAN AN AN AN

A

ANANAN AN
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alle bonnen van een relatie tonen

Uren-registratie

Assemblages

alle bonnen van alle relaties tonen, in een bepaalde periode

nieuwe machine aanmaken

machinegegevens bewerken

machine verwijderen

onderhoudsbeurten voor machine instellen

service-contract voor machine instellen

automatisch faktureren van service-contract activeren

machinekaart afdrukken

machinehistorie bekijken

ANRYANANENANANAN

bijlagen bij machine aanmaken en wijzigen

uren koppelen aan machine

notitie aanmaken voor machine
reparatiebonnen
nieuwe reparatiebon aanmaken

reparatiebon bewerken

reparatiebon verwijderen

SNAVAN

ANAYAN

bestaande machine gebruiken op reparatiebon

reparatiebon aanmaken vanuit bestaande offerte

reparatiebon afdrukken

reparatiebon versturen per e-mail

ref i t afdrukken

reparatie-etiket afdrukken

reparatie gereed of afgehandeld melden

reparatiebon faktureren

SNENENENANANEN

reparatie markeren als externe reparatie

reparatiebrieven aanmaken en afdrukken

keuringsrapporten aanmaken en afdrukken

ASNENENANANANENANENENEN

reparatiebon exporteren naar agenda van Outlook

artikelen en onderdelen gebruiken uit externe bestanden

serienummers invoeren en bewerken

bijlagen bij reparatiebon aanmaken en wijzigen

uren koppelen aan reparatiebon

notitie aanmaken voor reparatiebon

assemblage-order aanmaken vanuit reparatiebon
assemblage-orders
nieuwe assemblage-order aanmaken

N

assemblage-order bewerken

assemblage-order verwijderen

assemblage-order aanmaken vanuit orderbevestiging of reparatie

assemblage-order afdrukken

assemblage-order versturen per e-mail

assemblage-etiket afdrukken

assemblage-order gereed melden

A ASAYAYAYANAY AN

artikelen en onderdelen gebruiken uit externe bestanden

serienummers invoeren en bewerken

bijlagen bij assemblage-order aanmaken en wijzigen

uren koppelen aan assemblage-order

otitie aanmaken voor assemblage-order
overzicht machines
liist van machines van alle klanten selecteren

machines van één klant opvragen

totalen per machine bekijken

totalen per machinesoort bekijken

totalen per klant, lokatie en bedrijfssoort bekijken

totalen per regio bekijken
bonnen bij een machine
alle bonnen bij één machine opvragen

ANRNENANEN AN

verkoopbedragen van één machine bekijken

inkoopbedragen van één machine bekijken

ANRNRNAN

artikelen op bonnen bij één machine bekijken

geregistreerde uren bij één machine bekijken

gekoppelde notities aan één machine bekijken
overzicht reparaties
lijst van reparatiebonnen van alle klanten selecteren

‘

reparatiebonnen van één klant opvragen

AN

<

alle reparatiebonnen bij één machine opvragen

alle reparatiebonnen van één wagen opvragen

verkoopbedragen bekijken

inkoopbedragen bekijken

artikelen van geselecteerde reparatiebonnen bekijken
assemblage-advies
advies opvragen voor te assembleren artikelen

ANRNANAN

NERR

assemblage-orders aanmaken voor te assembleren artikelen
overzicht assemblage-orders
lijst van assemblage-orders van alle klanten selecteren

AN

assemblage-orders van één klant opvragen

bijpehorende assemblage-artikelen bekijken

bijpbehorende stuklijst-onderdelen bekijken
bestellingen plaatsen

ANRNENAN

bestelbonnen
nieuwe bestelbon aanmaken met te bestellen artikelen

te bestellen artikelen invoeren v v
artikelen uit externe bestanden opvragen v
bestelinformatie bewerken v v

bestelbon bewerken

bestelbon verwijderen

bestelinformatie bewerken

NN

afwijkend afleveradres opgeven

bestelkosten invoeren

bestelbon afdrukken

bestelbon versturen per e-mail

ANANANANENANEANANAN

ANAN

bestelbon exporteren naar agenda van Outlook

artikelen opvragen uit externe bestanden
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Serie-nummers

Uren-registratie

Assemblages

serienummers bij geleverde bestellingen invoeren

bijlagen bij bestelbon aanmaken en wijzigen

uren koppelen aan bestelbon

notities koppelen aan bestelbon
expeditie
geleverde bestellingen binnenboeken

pakbonnummers en inkoopfaktuurnummers invoeren

artikel-etiketten afdrukken

geleverde aantallen toewijzen aan orders en reparaties

bestelinformatie bewerken

ANRNENANEN

ANENANANAN

serienummers invoeren en bewerken
retourzendingen aanmaken

retour te zenden artikelen invoeren v v
artikelen uit externe bestanden opvragen v
RMA-nummer invoeren v v
retourinformatie bewerken v v

serienummers invoeren en bewerken
retourbonnen
nieuwe retourbon aanmaken met retour te zenden artikelen

retourbon by 1

retourbon verwijderen

standaard bontekst gebruiken op retourbon

retourinformatie bewerken

NEAVENANN

afwijkend retouradres opgeven

retourbon afdrukken

retourbon versturen per e-mail

ANAN

retourbon exporteren naar agenda van Outlook

ANAYANANENANANANEAN

artikelen opvragen uit externe bestanden

serienummers invoeren en k rken

bijlagen bij retourbon aanmaken en wijzigen

uren koppelen aan retourbon

notities koppelen aan retourbon
overzicht retourzendingen
selectie van retourzendingen opvragen

retourzendingen als afgehandeld melden

retourinformatie bewerken

ANRNAN

SRR

serienummers invoeren en bewerken
besteladvies
besteladvies samenstellen voor alle leveranciers

besteladvies opvragen voor één leverancier

te bestellen aantallen aanpassen

bestelbon aanmaken met te bestellen artikelen
overzicht te bestellen artikelen
te bestellen artikelen opvragen voor alle leveranciers

ANRNANAN

te bestellen artikelen opvragen voor één leverancier

bestelinformatie bewerken

bestelbon aanmaken met te bestellen artikelen
backorders
backorderoverzicht samenstellen voor alle leveranciers

ANRYRNAN

NEYANIN

backorderoverzicht voor één leverancier opvragen

bestelinformatie bewerken

backorder-herinnering voor een leverancier afdrukken
geleverde bestellingen
geleverde bestellingen van alle leveranciers opvragen

ANRNANAN

NERR

geleverde bestellingen van één leverancier opvragen

ANRN

leveringen bekijken per artikel, leverancier en bestelbon

pakbonnummers en inkoopfaktuurnummers invoeren

leveringen bekijken per pakbonnummer en inkoopfaktuurnummer

bestelinformatie bewerken

lijst van geleverde bestellingen afdrukken
uit te leveren bestellingen
uit te leveren orders van alle klanten opvragen

ANRNENANENANEN

<<

uit te leveren orders van één klant opvragen

bestelinformatie bewerken

lijst van uit te leveren bestellingen afdrukken
bestelde artikelen
alle bestelde artikelen in een periode opvragen

ANRNEN AN

NN

bestellingen van één artikel, artikelgroep of leverancier opvrage|

<<

totalen bekijken per artikelgroep, leverancier, produktgroep

bestelkosten bekijken
orderbevestigingen
nieuwe orderbevestiging maken

ANRNANAN

orderbevestiging opvragen en bewerken

orderbevestiging verwijderen

SNAVAN

ANAYAN

machine toewijzen aan orderbevestiging

afwijkend afleveradres opgeven

nieuwe orderbevestiging maken vanuit bestaande offerte

AN

nieuwe offerte (pro forma faktuur) maken vanuit orderbevestiging

orderbevestiging afdrukken voor klant

orderbevestiging afdrukken voor intern gebruik

orderbevestiging e-mailen

order-etiket afdrukken

NENENIN

Ad-orderetiket afdrukken

orderbevestiging (gedeeltelijk) uitleveren

ANENESNANENENENENENEN

<

orderbevestiging exporteren naar agenda van Outlook

artikelen gebruiken uit externe bestanden

bijlagen bij orderbevestiging aanmaken en wijzigen

uren koppelen aan orderbevestiging

notitie koppelen aan orderbevestiging

emblage-order aanmaken vanuit orderbevestiging
verzendbonnen
nieuwe verzendbon maken

verzendbon opvragen en bewerken

SNAVAN

ANAYAN

verzendbon verwijderen

machine toewijzen aan verzendbon
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afwijkend afleveradres opgeven

nieuwe verzendbon aanmaken vanuit bestaande orderbevestiging

verzendbon afdrukken

verzendbon e-mailen

ontvangstbewijs afdrukken

verzend-etiket afdrukken

NENENANANEN

verzendbon faktureren

verzendbon exporteren naar agenda van Outlook

A AYAYAYAYAYANAN

artikelen gebruiken uit externe bestanden

serienummers invoeren en bewerken

bijlagen bij verzendbon aanmaken en wijzigen

uren koppelen aan verzendbon

notitie koppelen aan verzendbon

nieuwe faktuur maken v v
faktuur opvragen en bewerken v v
faktuur verwiideren v v
afwijkend afleveradres opgeven v

nieuwe faktuur maken voor offerte, orderbevestiging of verzendb{ v v
nieuwe faktuur maken voor reparatiebon v v
nieuwe faktuur maken voor service-contract bij machine v
faktuur afdrukken v v
faktuur e-mailen v v
bankopdracht afdrukken v
contantbedrag boeken in kladkasboek v v
faktuur exporteren naar agenda van Outlook v

artikelen gebruiken uit externe bestanden

serienummers invoeren en bewerken

bijlagen bij faktuur aanmaken en wijzigen

uren koppelen aan faktuur

notitie koppelen aan faktuur
offertes
nieuwe offerte maken

offerte opvragen en t ken

offerte verwijderen

ANRNAN

AAYAY

machine toewijzen aan offerte

afwijkend afleveradres opgeven

standaard bontekst gebruiken als offertetekst

offertetekst bewaren als standaard bontekst

offerte afdrukken

offerte e-mailen

nieuwe orderbevestiging maken vanuit offerte

nieuwe reparatiebon maken vanuit offerte

offerte gebruiken als pro forma faktuur

SERRRRR

offerte exporteren naar agenda van Outlook

SRR RERARR

artikelen gebruiken uit externe bestanden

bijlagen bij offerte aanmaken en wijzigen

uren koppelen aan offerte

notitie koppelen aan offerte

nieuwe rekenbon maken

rekenbon opvragen en bewerken

rekenbon verwijderen

artikelregels inladen vanaf een orderbevestiging

rekenbon afdrukken

rekenbon e-mailen

totaalbedrag boeken in kladkasboek

ANRNANANEANANANAN

NARRRRR

rekenbon exporteren naar agenda van Outlook

artikelen gebruiken uit externe bestanden

serienummers invoeren en bewerken

bijlagen bij rekenbon aanmaken en wijzigen
garantiebewijzen
nieuw garantiebewijs maken

garantiebewijs opvragen en bewerken

garantiebewijs verwijderen

garantiebewijs afdrukken

ANRNANAN

serienummer selecteren

bijlagen bij garantiebewijs aanmaken en wijzigen
bankopdrachten
openstaande fakturen selecteren voor bankopdracht

bankopdracht afdrukken
kladkasboeken
kladkasboek selecteren

AN

kladkasmutaties invoeren en bewerken

kladkasmutaties afdrukken
kassatellingen
kassatelling invoeren

ANRNAN

AAYAY

[ lling opvragen en bewerken

saldocontrole uitvoeren
overzicht orderbevestigingen
(openstaande) orderbevestigingen van alle klanten opvragen

ANRNAN

(openstaande) orderbevestigingen van één klant opvragen

overzicht afdrukken

totaallijst van openstaande orderbevestigingen afdrukken

adressenlijst van openstaande orderbevestigingen afdrukken

ANENANANAN

rderpicklijst afdrukken
overzicht verzendbonnen
(niet-gefaktureerde) verzendbonnen van alle klanten opvragen

ANRNENANENAN

ANAN

(niet-gefaktureerde) verzendbonnen van één klant opvragen

totalen bekijken per klant, leverancier, artikel, artikelgroep

totalen bekijken per bedrijfssoort, regio, periode, verpakkingsso

lijst exporteren van CBS \ummers

ANANENANANIN

overzichten afdrukken
overzicht openstaande fakturen
openstaande fakturen van alle klanten opvragen

A
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openstaande fakturen van één klant opvragen

openstaande creditnota's opvragen

ANENRVM Solo-versie

overzicht afdrukken

rente-overzicht voor één klant afdrukken

ANANENANEN

totaalliist van openstaande fakturen afdrukken
overzicht offertes
(openstaande) offertes van alle klanten opvragen

(openstaande) offertes van één klant opvragen

ANAVAN

NN

overzicht afdrukken
omzet artikelen
omzetperiode instellen

omzet van een artikel opvragen

omzet van een artikelgroep opvragen

omzet van alle artikelen van een leverancier opvragen

NEAVENANN

omzet van alle artikelen opvragen

omzet bekijken per artikelmerk

omzet bekijken per klant

klantomzet getotaliseerd per jaar bekijken

omzet bekijken per bedrijfssoort (met grafiek)

omzet bekijken per regio (met grafiek)

omzet bekijken per periode (met grafiek)

omzetaantallen met gewicht bekijken per CBS knummer

omzet bekijken per artikelgroep per klant
omzet debiteuren (faktuurbedragen)
omzetperiode instellen

ANRNENANENANANANENANANANAN

debiteur selecteren

omzet van een debiteur opvragen

omzet bekijken in deelbedragen

NERR

omzet bekijken per periode (met grafiek)

overzicht afdrukken

«

grafiek afdrukken
omzet debiteuren (artikelen)
omzetperiode instellen

ANRNRNANENANAN

debiteur selecteren

debiteuromzet van een artikel opvragen

debiteuromzet van een artikelgroep opvragen

debiteuromzet van alle artikelen van een leverancier opvragen

debiteuromzet van alle artikelen opvragen

omzet bekijken per artikel-kortingsgroep

omzet bekijken per periode (met grafiek)

overzicht afdrukken

grafiek afdrukken
totale omzet debiteuren
omzetperiode instellen

ANRNANENENANANANAN AN

totale omzet opvragen

omzet opvragen per bedrijfssoort (met grafiek)

omzet opvragen per regio (met grafiek)

overzicht afdrukken

grafiek afdrukken
omzet medewerkers
omzetperiode instellen

SNANESEVANIN

omzet opvragen voor alle medewerkers

omzet opvragen voor een medewerkergroep

omzet opvragen voor een medewerker

omzet bekijken per artikelgroep

omzet bekijken per artikelmerk

omzet bekijken per periode (met grafiek)

overzicht afdrukken

grafiek afdrukken
dagomzet
datum selecteren

ANAYANANENANANANAN

algemene dagomzet bekijken

verkochte artikelen bekijken

artikelen op orderbevestigingen bekijken

artikelen op offertes bekijken

geplaatste bestellingen bekijken

deelleveringen bekijken

voorraadmutaties bekijken

overzicht afdrukken
periode-omzet
periode-omzet berekenen

SRR RERRR

periodesoort instellen

omzet en omzettoenamen opvragen (met grafiek)

overzicht afdrukken
dagoverzicht bonnen
periode instellen

ANRNANAN

NENENIN

overzicht opvragen van bonaantallen per uur (in grafiek)

grafiek afdrukken
kasboek
kasmutaties invoeren en bewerken

SNAVAN

kasmutaties afdrukken

mutaties inladen vanuit een kladkasboek

SNAVAN

ANAYAN

kasmutaties exporteren naar boekhouding
overzicht faktuurbedragen
periode instellen

faktuurbedragen opvragen

AAYAY

faktuurbedragen bekijken in deelbedragen

faktuurbedragen totaliseren per BTW-groep

faktuurbedragen totaliseren per betalingswijze

faktuurbedragen totaliseren per debiteur

faktuurbedragen totaliseren per bedrijfssoort (met grafiek)

faktuurbedragen totaliseren per regio (met grafiek)

filter op één betalingswijze, debiteur, bedrijfssoort en/of regio

overzichten afdrukken

ANRYRNASNENANENANANANAN

grafiek afdrukken




Programma-onderdeel

@
S
>

S

I
]
S
o

=

=

O

Standaard-versie
Solo-versie
Machines en
onderhoud
Meerdere
Koppeling met
boekhouding
bestanden

en Webwinkel
Serie-nummers
Uren-registratie
Assemblages

overzicht exporteren naar MS Word sjabloon

fakturen exporteren naar boekhouding
incasso-opdracht

incasso-opdracht aanmaken in CLIEOPO3-formaat

betalingen
faktuur of debiteur selecteren

betalingen invoeren

deelbetalingen invoeren

betalingsinformatie bewerken

kredietlimiet instellen

ANENENANANAN
ANAYENEN N

zoeken naar faktuurbedrag

betalingen importeren uit boekhouding

totaalbedrag boeken in kladkasboek

betalingen verwerken

AAYAY

betalingen ongedaan maken

betalingsafspraak invoeren of bewerken

huidige overzicht afdrukken

totaallijst van betalingen afdrukken

totaallijst van deelbetalingen afdrukken

totaallijst van creditnota’s afdrukken
faktureren

NEYRNAASANANN
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openstaande verzendbonnen opvragen

gereed gemelde reparatiebonnen opvragen

AN

te faktureren service-contracten opvragen

fakturen aanmaken en afdrukken

<
AN

aanmaningen
debiteur selecteren

aanmaning bewerken

aanmaning afdrukken

betalingsinformatie bewerken

kredietlimiet instellen

NEAVENANN

betalingsafspraak invoeren of bewerken

ANENENENANAN

overzicht betalingen
alle betalingen in een periode opvragen

betalingen van één klant opvragen

totaalbedragen bekijken per klant, betaalwijze en deelperiode

<[ <[«

overzicht aanmaningen
aanmaningsfase selecteren

debiteuren in aanmaningsfase opvragen

aanmaningen bewerken

aanmaningen afdrukken

aanmaningenoverzicht afdrukken

lijst van mutatievoorstellen afdrukken

betalingsinformatie bewerken

kredietlimiet instellen

SEARRRRR
SEARRRRR

basisbhestanden
artikelen, relaties en machines exporteren

artikelen, relaties en machines importeren

artikelen, relaties en machines synchroniseren
export debiteuren
relatiegegevens exporteren naar Excel

NN

AN

relatiegegevens exporteren naar Outlook

debiteur- en crediteurgegevens exporteren naar boekhoudpakket

externe artikelbestanden
artikelgegevens importeren uit extern bestand

artikelgegevens importeren uit Excel

nieuwe artikelen toevoegen aan Order-Direct artikelbestand

vervallen artikelen verwijderen uit Order-Direct artikelbestand

prijzen bijwerken in Order-Direct artikelbestand

velden en tekstregels bijwerken in Order-Direct artikelbestand

ANAYANAYANAN

externe adresbestanden
adresgegevens importeren uit extern bestand

adresgegevens importeren uit Excel

nieuwe relaties toevoegen aan Order-Direct relayiebestand

velden bijwerken in Order-Direct relatiebestand

ANANANAN

bonnen importeren
bonnen opvragen in tekstbestand

bonnen opvragen in bestandsfolder

nieuwe bonnen aanmaken

NN

bonnen exporteren
bonnen selecteren

bonnen exporteren naar tekstbestand

ljst van geéxporteerde bonnen afdrukken
artikel-etiketten
artikelen selecteren

NN

arti tie importeren uit tekstbestand

artikel-etiketten afdrukken
A4 order-etiketten
orderbevestiging selecteren

NAN
NN

A4 order-etiket afdrukken

adres-etiket

adresgegevens invoeren

adres-etiket afdrukken
lokatie-etiketten

reeks lokaties selecteren

lokatie-etiketten afdrukken
urenregistratie
uren invoeren en bewerken

ingevoerde uren koppelen aan bon of machine

uren afdrukken

ANRNRNAN

ingevoerde uren autoriseren (door administrator)
urenoverzicht

periode instellen

uren opvragen

ANANAN

uren bekijken per periode (met grafiek)
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Programma-onderdeel (%) (%) = o = X o a 0O o [%2) ) <
overzicht afdrukken v
grafiek afdrukken v
activiteiten
activiteiten invoeren en bewerken v
activiteitenoverzicht afdrukken v
medewerker-activiteiten
medewerker selecteren v
activiteiten toewijzen aan medewerk v
standaard activiteit instellen voor medewerker v
overzicht van medewerker-activiteiten afdrukken v

vrije dagen bekiken v
weekoverzicht vrije dagen afdrukken v
medewerker selecteren v
overzicht vrije dagen afdrukken v
maandoverzicht vrije dagen afdrukken v
telefoonboek
telefoonnummers opvragen v
gegevens overnemen uit het telefoonboek v
onderhoudsprogramma
bladeren in bestanden
bestanden opschonen
systeem-instellingen
programma-instellingen
printer-instellingen
computer-instellingen
toegang tot menu-onderdelen
wachtwoorden
keuzevensters
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